Regulamin korzystania ze stołówki szkolnej 
w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr 2 w Lublinie.

§1 
POSTANOWIENIA OGÓLNE

Niniejszy regulamin określa:

1. Organizację i zasady korzystania z posiłków  w stołówce szkolnej.

2. Wnoszenie opłat za korzystanie przez uczniów i pracowników z posiłków w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr 2 w Lublinie, zwanej dalej Szkołą.
§2

ORGANIZACJA PRACY STOŁÓWKI SZKOLNEJ
1. Ze stołówki szkolnej mogą korzystać uczniowie Szkoły Podstawowej nr 11 i XVIII Liceum Ogólnokształcącego oraz nauczyciele i pracownicy tych szkół.

2. Ze stołówki korzystają uczniowie i pracownicy, którzy  wnoszą opłaty indywidualnie oraz uczniowie, których dożywianie finansuje MOPS i MOPR  po wystawieniu faktury/rachunku na koniec miesiąca.

3. Wyżej wymienieni stołownicy zapisywani są na obiady z początkiem lub w trakcie roku szkolnego po uprzednim zgłoszeniu tego faktu i podpisaniu umowy u pracownika prowadzącego żywienie.
4. Stołówka szkolna zapewnia posiłki gotowane w formie dwudaniowego obiadu oraz napoju. 
5. Posiłki przygotowywane są zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia i kalkulację kosztów. 
6. W stołówce oraz na tablicy ogłoszeń znajduje się jadłospis na dany tydzień.
7. Nie ma możliwości odbioru obiadu  na wynos we własnych naczyniach. 
§3
        ODPŁATNOŚĆ ZA OBIADY

1. Cena jednego obiadu ustalona jest w drodze zarządzenia przez Dyrektora szkoły w porozumieniu z pracownikiem prowadzącym żywienie po uprzednim zatwierdzeniu przez organ prowadzący Szkołę. 
Ceny obiadów zostały ustalone na poziomie:

· obiad dla ucznia 6,00zł 

· obiad dla pracownika 11,00 zł
2. Cena obiadu dla ucznia kalkulowana jest wyłącznie w oparciu o koszt produktów użytych do przygotowania posiłku – wsad do kotła. 
3. Nauczyciele i pracownicy ponoszą odpłatność stanowiącą całkowity koszt zakupu produktów oraz koszt utrzymania i funkcjonowania kuchni w przeliczeniu na jeden obiad.

4. W sytuacji wzrostu kosztu produktów w roku szkolnym dopuszcza się możliwość zmiany odpłatności po uprzednim poinformowaniu korzystających ze stołówki.
   §4
OPŁATY
1. Opłat za obiady należy dokonywać wyłącznie w formie przelewów na indywidualny rachunek bankowy każdego ucznia/pracownika w nieprzekraczalnym terminie do 10-go dnia każdego miesiąca. W tytule przelewu należy podać: imię i nazwisko ucznia, klasę oraz miesiąc, za  który dokonano wpłaty.

2. W przypadku nieuregulowania opłaty w terminie uczniom i pracownikom naliczane są odsetki jak od zaległości podatkowej.
3. Za termin płatności uznaje się datę wpływu środków pieniężnych na rachunek bankowy szkoły. Opłaty należy dokonać odpowiednio wcześniej żeby nie narazić się na zwłokę w spełnieniu świadczenia i konieczność zapłaty odsetek, kwota należności powinna znaleźć się na koncie szkoły najpóźniej w dniu wskazanym jako termin płatności.
4. Jeśli przelew zostanie wykonany w ostatnich dniach, a środki po upłynięciu terminu płatności nie pojawią się jeszcze na rachunku bankowym szkoły uczeń/pracownik  może korzystać ze stołówki szkolnej dopiero następnego dnia po zaksięgowaniu wpłaty na rachunku szkoły. Nie ma możliwości skorzystania z obiadów w danym dniu na podstawie okazania dowodu wpłaty. 
5. W przypadku nieuregulowania opłaty za obiady w wymaganych terminach uczeń lub pracownik szkoły nie może korzystać z posiłków. Warunkiem ponownego korzystania z posiłków jest wpłacenie na rachunek bankowy kwoty należności. 
6. Wpłacający odpowiada za prawidłową kwotę i prawidłowy opis przelewu. Jeżeli wpłata bankowa będzie za niska albo będą odliczenia za nieobecności na obiadach, które nie zostały zgłoszone, wówczas powstanie niedopłata, od której zostaną naliczone odsetki jak od zaległości podatkowej. 
7. Należność za odwołane obiady zostaje zarachowana na poczet wpłat za następny miesiąc. Należność tę należy rozliczyć przy najbliższej płatności poprzez pomniejszenie wpłaty za kolejny miesiąc. Kwotę odliczenia podaje pracownik prowadzący żywienie. 

8. Dokonując wpłat, nie pomniejsza się ich o nieobecności, które dopiero mają nastąpić.

9. Całkowitą rezygnację z korzystania z obiadów należy złożyć u pracownika prowadzącego żywienie lub w sekretariacie szkoły w terminie do 25-go dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc, od którego następuje rezygnacja z obiadów. Dopuszcza się możliwość przesłania informacji drogą mailową na adres odpisy@zso2.lublin.eu. 
§5

WYDAWANIE POSIŁKÓW

1. Posiłki wydawane są w godzinach od 12.15 -14.00. 

2. W czasie pandemii COVID-19 ustalono szczegółowy harmonogram.
3. W sytuacjach wyjątkowych uczniowie mogą zjeść posiłek poza wyznaczonymi godzinami jeśli w stołówce są wolne miejsca.
4. Uczniowie klas I-III podczas spożywania przebywają w stołówce szkolnej pod opieką nauczyciela. 
5. Uczniowie/pracownicy odbierają posiłki ustawiając się w kolejce przed okienkiem wydawczym w jednym szeregu.

6. Obiad oraz ewentualny dodatek do obiadu wydawany jest tylko i  wyłącznie uczniowi/pracownikowi, który pojawi się w stołówce osobiście. Dodatek do obiadu wydawany jest wyłącznie w dniu, w którym ujęty jest w jadłospisie. 
7. Ewentualne dokładki uzależnione są od pozostałej ilości przygotowanego posiłku oraz mogą zostać wydane wyłącznie pod koniec planowanego harmonogramu wydawania obiadów. 
§6
                                                   ODWOŁANIA OBIADÓW

1. Rezygnację z bieżących posiłków np. z powodu choroby ucznia należy zgłosić mailem na adres odpisy@zso2.lublin.eu, osobiście lub telefonicznie do godziny 8.00 danego dnia pracownikowi prowadzącemu żywienie lub w sekretariacie szkoły z podaniem liczby dni nieobecności.
2. W przypadku nieterminowego zgłoszenia obiad będzie naliczony dla ucznia. 
3. Za niezgłoszenie nieobecności dziecka na obiedzie odpowiedzialność ponoszą rodzice/opiekunowie prawni. 
§7
ZWROT ZA OBIADY
1. Zwrot poniesionych kosztów następuje po terminowym zgłoszeniu nieobecności dziecka/pracownika. 

2.  Powstała nadpłata jest zaliczana na poczet opłaty w następnym miesiącu. 

3. W przypadku niemożności zaliczenia nadpłat za obiady na poczet kolejnych miesięcy, nadpłaty zostają zwrócone korzystającym z obiadów na wskazane w oświadczeniach rachunki bankowe.
4. Rodzic lub pracownik szkoły zobowiązany jest poinformować o  każdej zmianie konta do zwrotu nadpłaty. 
5. Odliczone kwoty ze wskazaniem dni, w których uczeń nie korzystał z posiłku są archiwizowane.
§8
ZASADY ZACHOWANIA W STOŁÓWCE

1. Podczas wydawania posiłków zabrania się pobytu w pomieszczeniach stołówki osobom nie spożywającym posiłków w tym również rodzicom uczniów.

2. Podczas spożywania posiłków obowiązują zasady kulturalnego zachowania.

3. Po spożyciu posiłków brudne naczynia należy odnieść w wyznaczone miejsce. 

4. Uczniowie korzystający ze stołówki szkolnej mają obowiązek do natychmiastowej zmiany obuwia i okrycia wierzchniego, które zostawiają w szatni.

5. Nadzór nad uczniami spożywającymi posiłek sprawują nauczyciele dyżurujący lub wychowawcy świetlicy.
§9

     POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami mają zastosowanie postanowienia ustawy o systemie oświaty oraz przepisy uchwały Rady Miasta Lublin w sprawie ustalania zasad korzystania ze stołówek szkolnych.

2. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszymi zasadami, a wynikłe z działalności Szkoły regulowane są na bieżąco przez Dyrektora Szkoły. 
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